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СОДЕРЖАНИЕ

Опыт сотрудников кафедры по подготовке:

1. Электронных пособий

2. Электронных приложений к (печатным) 
изданиям

3. Электронных учебно-методических 
комплексов (ЭУМК)
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СИСТЕМА СТАНДАРТОВ 
ПО ИНФОРМАЦИИ, БИБЛИОТЕЧНОМУ 
И ИЗДАТЕЛЬСКОМУ ДЕЛУ

ГОСТ 7.83-2001 МЕЖГОСУДАРСТВЕННЫЙ СТАНДАРТ 
«ЭЛЕКТРОННЫЕ ИЗДАНИЯ. ОСНОВНЫЕ ВИДЫ И 
ВЫХОДНЫЕ СВЕДЕНИЯ»
Предназначен для производителей электронных 
изданий
Устанавливает основные виды электронных изданий, а 
также состав и место расположения выходных сведений 
в электронных изданиях
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ЭЛЕКТРОННОЕ ИЗДАНИЕ

Электронный документ (группа электронных 
документов), прошедший редакционно-
издательскую обработку, предназначенный 
для распространения в неизменном виде, 
имеющий выходные сведения
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ОСНОВНЫЕ ВИДЫ ЭЛЕКТРОННЫХ 
ИЗДАНИЙ

По наличию печатного эквивалента:
электронный аналог печатного издания

самостоятельное электронное издание
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ОСНОВНЫЕ ВИДЫ ЭЛЕКТРОННЫХ 
ИЗДАНИЙ

По целевому назначению:
официальное электронное издание
научное электронное издание
научно-популярное электронное издание
производственно-практическое электронное издание
нормативное производственно-практическое электронное 
издание

массово-политическое электронное издание
справочное электронное издание
электронное издание для досуга
рекламное электронное издание
художественное электронное издание
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ОСНОВНЫЕ ВИДЫ ЭЛЕКТРОННЫХ 
ИЗДАНИЙ

По целевому назначению:
учебное электронное издание (содержит 
систематизированные сведения научного или 
прикладного характера, изложенные в форме, 
удобной для изучения и преподавания, 
и рассчитанное на учащихся разного возраста 
и степени обучения)
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ОСНОВНЫЕ ВИДЫ ЭЛЕКТРОННЫХ 
ИЗДАНИЙ

По технологии распространения:
локальное электронное издание (выпускается в виде 
определенного количества идентичных экземпляров 
(тиража) на переносимых машиночитаемых 
носителях)
сетевое электронное издание (доступно 
потенциально неограниченному кругу пользователей 
через телекоммуникационные сети)
электронное издание комбинированного 
распространения
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ЭЛЕКТРОННЫЕ ПОСОБИЯ



ПРИМЕР

Облачные технологии и сервисы Веб 2.0 в 
образовании: учеб.-метод. пособие [Электронный 
ресурс] / С. Н. Гринчук [и др.]; ГУО «Акад. 
последиплом. образования». – Электрон. дан. –
Минск: АПО, 2017. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). 
– Систем. требования: IBM-совместимый 
компьютер; Microsoft Windows XP/Vista/7/8/10; 
Adobe Reader; CD/DVD-дисковод.
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ИНСТРУМЕНТАРИЙ И ФОРМАТЫ

Иллюстрации – графические изображения 
(PNG), подготовка в TechSmith Snagit

Исходный документ – документ Microsoft Word
(DOCX)

Конечный документ – PDF-документ

Электронное пособие – PDF-документ с защитой

Преобразование в Microsoft Word 
через команду Файл / Экспорт

Установка защиты файла
в Adobe Acrobat



ЭТАПЫ ПОДГОТОВКИ МАТЕРИАЛОВ 
ПОСОБИЯ, РАБОТА В КОМАНДЕ

Этапы

I. Microsoft Word:

1) Создание шаблона учебного 
модуля (1 DOTX-файл)

2) Подготовка материалов на 
основе шаблона (набор 
DOCX-документов)

3) Верстка пособия (1 DOCX-
документ)

4) Преобразование в PDF-
формат (1 PDF-документ)

Исполнители

I. Microsoft Word:

1) Ответственное лицо

2) Авторы

3) Ответственное лицо

4) Ответственное лицо



ЭТАПЫ ПОДГОТОВКИ МАТЕРИАЛОВ  
ПОСОБИЯ, РАБОТА В КОМАНДЕ

Этапы

II. Adobe Acrobat:

1) Установка защиты файла 
(1 PDF-документ с защитой)

Исполнители

II. Adobe Acrobat:

1) Ответственное лицо



ЭЛЕКТРОННЫЕ 
ПРИЛОЖЕНИЯ К 
(ПЕЧАТНЫМ) ИЗДАНИЯМ



ПРИМЕР

Гринчук, С. Н.  Технологии компьютерного 
тестирования: учеб.-метод. пособие 
(с электронным приложением) / С. Н. Гринчук, 
И. А. Дзюба, Е. В. Шакель. – Минск : РИВШ, 2016. 
– 208 с. – (Серия «Современные 
информационные технологии»).
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ЭЛЕКТРОННОЕ ПРИЛОЖЕНИЕ: 
ВАРИАНТ 1

Набор вспомогательных файлов (необходимых для 
выполнения описанных в пособии упражнений)

Заготовки

Образцы

Структура папок электронного приложения 
соответствует структуре материалов пособия
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ЭЛЕКТРОННОЕ ПРИЛОЖЕНИЕ: 
ВАРИАНТ 2

Видеоуроки (MPEG-4)

Инструментарий:
TechSmith Snagit

Movavi Video Suite

iSpring Free Cam
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ЭЛЕКТРОННОЕ ПРИЛОЖЕНИЕ: 
ВАРИАНТ 2

Размещение видеоуроков в Интернете:
1) Загрузка в облачное хранилище Google Диск и 

настройка доступа по ссылке

2) Загрузка на YouTube и настройка доступа по ссылке

интернет-адреса видеоматериалов
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ЭЛЕКТРОННОЕ ПРИЛОЖЕНИЕ: 
ВАРИАНТ 2

Представление интернет-адресов
видеоматериалов в издании:
1) Гиперссылки
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ЭЛЕКТРОННОЕ ПРИЛОЖЕНИЕ: 
ВАРИАНТ 2

Представление интернет-адресов
видеоматериалов в издании:
2) QR-коды (инструментарий: Генератор QR кода, 

http://www.qr-code.com.ua/, формат: PNG)
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ПРИМЕРЫ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ССЫЛОК
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ЭЛЕКТРОННЫЕ УЧЕБНО-
МЕТОДИЧЕСКИЕ 
КОМПЛЕКСЫ (ЭУМК)



ПРЕДЫСТОРИЯ…

Организация онлайн-обучения на базе 
LMS Moodle
https://nihe-study.by
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СТРУКТУРА УЧЕБНОГО КУРСА ДЛЯ 
ОНЛАЙН-ОБУЧЕНИЯ В LMS MOODLE

Теоретические материалы

Практические материалы

Материалы для организации контроля знаний

Вспомогательные материалы
Учебно-тематический план
Учебная программа
Расписание занятий
Список рекомендуемых информационных источников
Новостной форум
Форум для консультаций
Сведения о тьюторах



ПОДГОТОВКА МАТЕРИАЛОВ ДЛЯ 
РАЗМЕЩЕНИЯ В LMS MOODLE

Исходные документы – документы Microsoft Office
Теоретические материалы –
презентации Microsoft PowerPoint (PPTX)
Практические материалы –
документы Microsoft Word (DOCX)
Расписание занятий –
таблица Microsoft Excel (XLSX)

Конечные документы – PDF-документы

Задания, тесты, форумы создаются непосредственно 
в Moodle как элементы учебного курса

Преобразование
через команду
Файл / Экспорт



СТРУКТУРА УЧЕБНОГО КУРСА ДЛЯ 
ОНЛАЙН-ОБУЧЕНИЯ В LMS MOODLE

Структурирование учебных материалов в 
соответствии с расписанием занятий (по датам)



ПОДГОТОВКА ЭУМК НА ОСНОВЕ 
УЧЕБНЫХ КУРСОВ В LMS MOODLE

№ п/п Этапы Результат

1. Подготовка ЭУМК в LMS Moodle (структурирование учебных 
материалов в соответствии с учебно-тематическим планом)

ЭУМК как учебный курс в LMS 
Moodle

2. Подготовка пояснительной записки для ЭУМК Пояснительная записка для ЭУМК

3. Рецензирование ЭУМК (индивидуальный рецензент, 
рецензирующая кафедра)

2 рецензии ЭУМК

4. Рассмотрение ЭУМК на заседании кафедры Выписка из протокола заседания 
кафедры

5. Рассмотрение ЭУМК на заседании НМК РИВШ

6. Государственная регистрация ЭУМК
1) Подготовка документов для государственной регистрации 

ЭУМК
2) Отправка документов в адрес НИРУП «Институт 

прикладных программных систем»

Регистрационное свидетельство
1) Заявка на гос. регистрацию ИР, 

сопроводительное письмо
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ПОДГОТОВКА ЭУМК: РАБОТА 
В КОМАНДЕ

Распределение работ

Отслеживание выполнения
Check List (таблица Microsoft Excel, XLSX)
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ПРИМЕРЫ

https://nihe-study.by
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E-MAIL ДЛЯ ВОПРОСОВ:
it.nihe@gmail.com
Кафедра информационных технологий в образовании

ГУО «Республиканский институт высшей школы»


